医师备案系统操作手册
1.1医保服务人员录入
点击医保服务人员录入菜单，进入医保服务人员录入查看页面（如图1-1-1）
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图1-1-1
1.1.1输入医师姓名和审核状态查询条件，点击[image: image2.png]


按钮，根据医师姓名和审核状态查询医师信息。
1.1.2点击[image: image3.png]


按钮可以同步中心已上传的医师信息。
1.1.3点击[image: image4.png]EEs



按钮，打开新增页面（如图1-1-2）
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                                                   图1-1-2
医院管理员录入完善医师基本信息后，点击[image: image6.png]


按钮保存医师信息。
1.1.4已经完善好的医师信息，可以选中信息前面的[image: image7.png]


选择框，选中后点击[image: image8.png]


按钮，提交医师信息到分中心待审核。
1.1.5需要修改医师信息的，点击个人信息前面的[image: image9.png]


按钮，打开医师修改信息页面（如图1-1-3）
[image: image10.png]



图1-1-3
录入修改原因后，点击保存按钮，保存修改后的医师信息，再次重新上传。
1.1.6需要删除的医师信息，点击个人信息前面的[image: image11.png]


按钮，打开[image: image12.png]


删除理由输入页面，输入删除理由后点击确认删除医师信息。
1.1.7医院可以点击[image: image13.png]


按钮，下载分中心已经完成审核的审核信息。
1.1.8完成医师备案信息后，可以打开个人信息前面的[image: image14.png]=5



按钮，打开查看信息页面（如图1-1-4）
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图1-1-4
点击页面下方的打印按钮，可以打印已备案的医师信息（如图1-1-5）
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图1-1-5
1.2医师多执业机构录入
点击医师多执业机构录入菜单，进入医师多执业机构录入查看页面（如图1-2-1）
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图1-2-1

1.2.1输入医师姓名，审核状态查询条件，点击[image: image18.png]


按钮，根据医师姓名，审核状态查询医师多点执业信息。

1.2.2点击[image: image19.png]


按钮，打开新增医师多点执业页面（如图1-2-2所示）
[image: image20.png]















图1-2-2
输入要进行多点备案医师的身份证号码，点击[image: image21.png]| =3 |



按钮，会更新医师的姓名，身份证号，医师编码，医院选中服务医院，开始时间，结束时间后，点击[image: image22.png]


按钮，即可完成医师的多点执业备案。
1.2.3点击个人信息前面的[image: image23.png]


按钮，即可删除该医师的多点执业备案信息。
1.2.4点击[image: image24.png]


按钮，即可下载中心的多点执业备案审核信息。
1.2.5点击[image: image25.png]e



按钮，即可查看历史做过多点执业备案的操作信息。
1.2.6点击个人信息前面的[image: image26.png]=]



按钮，即可查看已登记的多点执业备案信息（如图1-2-3所示）
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图1-2-3
点击页面下方的[image: image28.png]


按钮，可以打印已备案的医师多点执业信息（如图1-2-4所示）
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图1-2-4
